
บริการน าส่งทรัพยากรสารสนเทศ 
(Document Delivery) 

 
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษาได้จัดบริการน าส่งทรัพยากรสารสนเทศท่ีอาจารย์ต้องการไปยัง 

ส านักวิชาต่างๆ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
ทรัพยากรสารสนเทศที่ให้บริการ 

• หนังสือ ต ารา 
• หนังสือจอง 
• หนังสือที่แจ้งความต้องการไว้ที่ฝ่ายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
• สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
• เอกสารจากการยืม/ขอท าส าเนาในบริการยืมระหว่างห้องสมุด 

 
การขอรับบริการ 

1.  อาจารย์แจ้งความต้องการใช้บริการน าส่งเอกสาร โดยตรวจสอบรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศ จาก 
SUTCat ว่าอยู่ในห้องสมุดและพร้อมให้บริการยืม (Status เป็น On Shelf) 

2.  เมื่อพบทรัพยากรสารสนเทศท่ีประสงค์จะยืม ให้ส่งรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศนั้น ถึงศูนย์บรรณสาร
และสื่อการศึกษาทาง E-mail : library@sut.ac.th  วิธีการดังนี้ 

• ท าการสืบค้นรายการทรัพยากรที่ต้องการ เลือกรายการที่ม ีStatus เป็น On Shelf 
• คลิก Save จากนั้นคลิก Export Saved  
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• เลือก Document Delivery และพิมพ์  DD: ชื่อ-นามสกุลของท่านเป็นภาษาอังกฤษ ในช่อง 
Borrower’s name เช่น DD: Wilailak Inmeesri  จากนั้นคลิก Export 

 

 
 
 
 

• ระบบจะแสดงข้อความแจ้งผลการส่ง E-mail  
 

 
 
 
3.  ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา จะน าทรัพยากรสารสนเทศดังกล่าวส่ง ณ ธุรการของส านักวิชาต่างๆ 

ทุกวันท าการ โดยออกจากอาคารบรรณสารเวลา 09.00 น. และเวลา 13.30 น.  
4.  อาจารย์รับทรัพยากรสารสนเทศได้ ณ ธุรการของส านักวิชา 
5.  หากจะส่งหนังสือคืน โปรดส่งคืน ณ ตู้รับคืนหนังสือ (Book Return) ตลอด 24 ชั่วโมง ตามจุดที่

ให้บริการ 
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