
แบบขอท ำบัตรห้องสมดุ 

 
เรียน     ผู้อ ำนวยกำรศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ 
 

ด้วยข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว.............................................................................................................................. 
ต ำแหน่ง................................................................................... สังกัด.................................................................................... 
ขอควำมอนุเครำะห์ศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ ออกบัตรห้องสมุดให้แก่ 
นำย/นำง/นำงสำว............................................................................................................... ซึ่งปฏิบัติงำนให้มหำวิทยำลัยใน 
ต ำแหน่ง………………………………….………………ระหว่ำงวนัที่................................................ถึง................................................... 
เบอร์โทรศัพท์ ............................................................ E-mail …………………………………………………………………………………….. 
 

ทั้งนี้ ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ หำกบุคคลดังรำยชื่อข้ำงต้นลำออกหรือหมดสัญญำจ้ำง ข้ำพเจ้ำจะแจ้งศูนย์บรรณสำรฯ 
ทรำบล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 5 วันท ำกำร เพื่อท ำกำรตรวจสอบหนี้สิน และหำกบุคคลดังกล่ำวออกไปโดยยังมีหนี้สินติดค้ำง 
ข้ำพเจ้ำจะเป็นผู้รับผิดชอบหนี้สินดังกล่ำว ตำมมติกำรประชุมคณะกรรมกำรประจ ำศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ ครั้งที่ 
3/2544 วันที่ 29 ตุลำคม พ.ศ. 2544  

 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดให้ควำมอนเุครำะห์ 
 
 
        ลงชื่อ.....................................................ผู้รับรอง 
              (                                        ) 
 
หมำยเหตุ : ศูนย์บรรณสำรฯ ขอให้บุคคลดังกล่ำว น ำบัตรประจ ำตัวพร้อมเอกสำรฉบับนี้ มำติดต่อเพื่อท ำบัตรห้องสมดุ 
ณ เคำน์เตอร์ Information ชั้น 1 อำคำรบรรณสำร วันจันทร์ – ศุกร์ เวลำ 08.30 – 16.00 น.  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
รับค ำร้อง เมื่อวันที่..............................เดือน.............................................พ.ศ. ............................ 
ด ำเนินกำรออกบัตร เมื่อวันที่..............................เดือน.............................................พ.ศ. ............................ 
ใบเสร็จ เล่มที่................เลขที่.............................. 
 
 
                ลงชื่อ.....................................................ผู้ออกบัตร 
            (                                        ) 
       ต ำแหน่ง............................................................................ 


