
จองทรัพยากรสารสนเทศ 
(Hold) 

  
เป็นบริการแก่สมาชิกที่ประสงค์จะยืมทรัพยากรสารสนเทศที่มีผู้อ่ืนยืมไปแล้ว เมื่อผู้ยืมน ามาส่งคืนผู้ที่จองจะได้รับสิทธิ์

ในการยืมทรัพยากรสารสนเทศรายการนั้น สามารถจองผ่าน SUTCat หรือแจ้งความจ านงได้ที่เคาน์เตอร์ Information  
อาคารบรรณสาร ชั้น 1 

 
สถานะท่ีสามารถจองได้ 

1.  ถูกยืม (Check Out)  
2.  ตู้จัดแสดงหนังสือ (Display)  
3.  ถูกจอง (Being Held) 
4.  ทรัพยากรค้างจอง (Out of Hold)  

 5.  หนังสือเก็บจากตู้รับคืน (Just Return) 
 
วิธีการจอง 

1. สืบค้นทรัพยากรสารสนเทศจากฐานข้อมูล SUTCat  
2. คลิกเลือกรายการทรัพยากรสารสนเทศที่ต้องการจอง ดังหมายเลข 1 
3. คลิก “จอง” ดังหมายเลข 2 
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4. Login เข้าสู่ระบบ เพื่อยืนยันการจอง ระบบจะแสดงผลการจอง ดังหมายเลข 4 
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ชื่อผู้ใช้ :    รหัสนักศึกษา/รหัสพนักงาน 
รหัสผ่าน :  เป็นรหัสเดียวกันกับที่ใช้ยืม 



5. ตรวจสอบสถานะจอง โดยเลือกเมนู “จองทรัพยากร” ระบบจะแสดงรายระเอียดทรัพยากรสารสนเทศที่จอง 
พร้อมวันที่จอง ดังหมายเลข 5  

6. เมื่อทรัพยากรสารสนเทศดังกล่าวถูกส่งคืน ระบบจะแสดงวันที่ให้มารับภายในวันที่ก าหนด ดังหมายเลข 6  
และระบบจะแจ้งเตือนอัตโนมัติผ่านทาง e-mail ของผู้จอง เพ่ือให้มารับทรัพยากรสารสนเทศ ดังหมายเลข 7 

7. หากพ้นก าหนดระบบจะยกเลิกสิทธิ์การจองทรัพยากรสารสนเทศรายการนั้นโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวก
ของท่านโปรดติดต่อ โทร. 0-4422-3074-5 ก่อนมารับหนังสือท่ีจองไว้ 
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