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ส่วนเนื้อหาของรายงาน
ส่วนเนื้อหา ประกอบด้วย
1. เนื้อเรื่อง 
2. การอ้างอิง
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ส่วนประกอบของรายงาน
1. เนื้อเรื่อง 

ข้อความที่เรียบเรียงข้ึนจากผลการศึกษาค้นคว้า น าเสนอตามล าดับ
หัวข้อที่ก าหนดไว้ในโครงเรื่อง อาจมีตารางและภาพประกอบ



6

ส่วนประกอบของรายงาน
2. การอ้างอิง 
เป็นส่วนที่แจ้งแหล่งที่มาของข้อความ ค าพูด สถิติ หรือข้อมูลอื่นๆ ที่
น ามาอ้างอิงไว้ในรายงาน เพื่อให้ผู้อ่านสามารถค้นคว้าจากเอกสาร
ต้นฉบับได้



การอา้งถึง  นาม-ปี
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กระแสเงนิสด คอื ปรมิาณเงนิทีไ่หลเวยีนอยูภ่ายในกจิการ
บ่อยครัง้ทีธุ่รกจิถกูจดัตัง้โดยใชเ้งนิเพยีงจ านวนไมม่ากในการเริม่
กจิการ (วบิลู จารวุงศว์ณิชย,์ 2556: 48)

การท าประกนัชวีติมจีุดมุง่หมาย 3 ประการ คอื 1) การ
จดัเตรยีมไวใ้หผู้อ้ยูเ่บือ้งหลงัมเีงนิทุนเพยีงพอจะช าระหนี้คงคา้ง 
2) จดัเตรยีมเงนิไวจุ้นเจอืรายไดข้องครอบครวั หลงัการจากไป
ของตวัคุณ 3) จดัเตรยีมไวเ้ป็นมรดกหรอืเป็นการวางแผนทาง
การเงนิหลงัเกษยีณ (McGuckin, 2014: 265)



McGuckin (2014) กล่าวถึงการท าประกันชีวิตมีจุดมุ่งหมาย 
3 ประการ คือ 1) การจัดเตรียมไว้ให้ผู้อยู่เบื้องหลังมีเงินทุน
เพียงพอจะช าระหนี้คงค้าง ... 
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ส่วนท้ายรายงาน

1. รายการอ้างอิง  

2. ภาคผนวก (Appendix) 
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ส่วนประกอบตอนท้าย
1. รายการอ้างอิง  
รายการเอกสารทั้งหมดที่น ามาใช้ประกอบการท ารายงาน 
จัดเรียงตามล าดับอักษรชื่อผู้แต่ง โดยเรียงเอกสารภาษาไทย
ก่อนตามด้วยเอกสารภาษาอืน่ๆ 



11

ส่วนประกอบตอนท้าย



การเขียนรายการอา้งอิง-หนงัสือ
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•หนงัสอื 



การเขียนรายการอา้งอิง-บทความ
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•หนงัสอื 



การเขียนรายการอา้งอิง-วิทยานิพนธ์
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•หนงัสอื 



การเขียนรายการอา้งอิง-อินเทอร์เน็ต
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การอ้างอิงในการเขียนรายงานทางวิชาการมีหลายรูปแบบ 
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▪คู่มือการเขียนวิทยานิพนธ์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี
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