
บริการน าส่งทรัพยากรสารสนเทศ 
(Document Delivery: DD) 

 
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษาได้จัดบริการน าส่งทรัพยากรสารสนเทศที่อาจารย์ต้องการไปยังส านักวิชา 

โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ทรัพยากรสารสนเทศที่ให้บริการ 
 หนังสือ ต ารา 

 หนังสือจอง 

 หนังสือที่แจ้งความต้องการไว้ที่ฝ่ายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

 สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 เอกสารจากการยืม/ขอท าส าเนาในบริการยืมระหว่างห้องสมุด 
 

การขอรับบริการ 
1. อาจารย์แจ้งความต้องการใช้บริการน าส่งทรัพยากรสารสนเทศ (Document Delivery: DD) โดยตรวจสอบ

รายชื่อทรัพยากรสารสนเทศ จาก SUTCat  
1) สืบค้นรายการทรัพยากรสารสนเทศ เลือกรายการที่ Status เป็น On Shelf 
2) คลิก Save   
3) คลิก Export 
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4) เลือกประภทการส่งเป็น  Document Delivery  (ระบบตั้ งค่าให้ส่ งข้อมูลไปที่  E-mail : 

library@sut.ac.th) และพิมพ์ ชื่อ-นามสกุลของท่าน ในช่อง Borrower’s name  
5) คลิก Export                                                

 

 
 

6) ระบบจะแสดงข้อความแจ้งผลการส่ง E-mail จากนั้นคลิก OK  

 
 

2. ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา จะน าทรัพยากรสารสนเทศดังกล่าวส่ง ณ ส านักงานคณบดี ส านักวิชา  
ทุกวันท าการ โดยออกจากอาคารบรรณสารเวลา 09.00 น. และเวลา 13.30 น. 

3. อาจารย์รับทรัพยากรสารสนเทศได้ ณ ส านักงานคณบดี ส านักวิชา 
4. หากต้องการส่งคืนหนังสือ สามารถส่งคืนได้ที่ตู้รับคืนหนังสืออัตโนมัติ (Book Return) อาคารวิชาการ 1 

และ 2 หรือ ตามจุดที่ให้บริการ  
5. สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ฝ่ายบริการสารสนเทศ โทร. 3074-5 E-mail: library@sut.ac.th 
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