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EndNote เป็นโปรแกรมที7ใชส้ําหรบัจดัการขอ้มูล

ทางบรรณานุกรมที7ไดม้าจากการสบืคน้แหลง่ขอ้มลูตา่ง ๆ

เช่น ฐานขอ้มูลออนไลน์ หรอื ฐานขอ้มูลของหอ้งสมุด

(Library OPAC) 

Introduction

EndNote สามารถจดัเก็บไดท้ ัUงรูปภาพ ตาราง 

กราฟ และบรรณานุกรม ซึ7งเก็บไวใ้นลกัษณะฐานขอ้มูล

หอ้งสมดุสว่นตวั (Private Reference Library) เพื7อให้

สามารถนําขอ้มลูเหลา่น ัUนมาใชใ้นการอา้งองิภายในตวัเลม่

วทิยานพินธห์รอืงานวจิยัตอ่ไป



• จดัเก็บรายละเอยีดตา่ง ๆ ของรายการทางบรรณานกุรมไวใ้น Library ของ 
EndNote
• สามารถสรา้ง Library ไดไ้มจ่าํกดัจาํนวน และ แตล่ะ Library สามารถ
จดัเก็บรายการอา้งองิไดไ้มจ่าํกดัจาํนวน
• มรีปูแบบบรรณานกุรมที7หลากหลายตอ่การใชง้านมากกวา่ 5,000 รปูแบบ
• สามารถสรา้ง Group Set ไดส้งูสดุ 5,000 Group ตอ่หนึ7งหอ้งสมดุ
• สามารถสรา้ง Custom Group และ Smart Group รวมกนัไดส้งูสดุ 5,000 
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Group ตอ่หนึ7งหอ้งสมดุ
• สามารถถา่ยโอนไฟลเ์อกสารรปูแบบ PDF (Importing PDF Files)
• ไฟล ์PDF ที7จดัเก็บในโปรแกรม สามารถเพิ7มหรอืไฮไลทข์อ้ความที7สาํคญั 
คน้หาเรื7องที7สนใจภายในเอกสาร พรอ้มท ัUงบนัทกึหรอืส ั7งพมิพเ์อกสารไดด้ว้ย
• สง่อเีมลรายการอา้งองิพรอ้มเอกสารฉบบัเต็มได้
• มกีารคน้หาการปรบัปรงุเนืUอหาใหมข่องรายการอา้งองิที7มอียูเ่ดมิ (Find 
Reference Updates)
• มกีารเชื7อมตอ่กบัโปรแกรม EndNote Web ทาํใหส้ามารถเพิ7มรายการ
อา้งองิไดส้งูสดุ 100,000 รายการ พรอ้มแนบไฟลไ์ดส้งูสดุ 5 GB



• เปลี7ยนรปูแบบเคา้โครงหนา้จอการใชง้านโปรแกรม (Layout) 

• เปลี7ยนรปูแบบตวัอกัษรของชื7อเร ื7อง ชื7อวารสาร หรอืเขตขอ้มลูที7ตอ้งการ 
(Change Case) 

• สามารถคน้หาไฟลเ์อกสารฉบบัเต็มของเอกสารได ้โดยทําการคน้หาจาก 
ISI Web of Knowledge Full Text Links, EndNote Web Services, 
DOI (Digital Object Identifier), PubMed LinkOut และ OpenURL

• สามารถสรา้งบรรณานกุรมใหก้บัเอกสารในแตล่ะบทโดยแยกเป็นหลาย
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• สามารถสรา้งบรรณานกุรมใหก้บัเอกสารในแตล่ะบทโดยแยกเป็นหลาย
ไฟล ์พรอ้มท ัUงสรา้งเอกสารอา้งองิที7อยูท่า้ยเอกสารใหด้ว้ย

• สามารถเปลี7ยนรปูแบบการอา้งองิในเนืUอหา (Citation in Text) ได้
หลากหลายรปูแบบ เชน่ Display as: Author (Year), Exclude Author, 
Exclude Year, Exclude Author & Year และ Show Only in 
Bibliography เป็นตน้

• สามารถใชง้านรว่มกบัโปรแกรมจดัการเอกสารท ั7วไป Microsoft Word for 
Windows 2003, 2007 และ 2010, OpenOffice.org version 3 Writer 

• ใชง้านรว่มกบัระบบปฏบิตักิาร Windows XP, Vista และ 7



Start EndNote Program

คลกิที7 Start เลอืก All Programs – EndNote – EndNote Program
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Create a new library

1. เลอืกที7 Create a new library เพื7อสรา้งหอ้งสมดุใหม ่หรอื เลอืกที7 
Open an existing library เพื7อเลอืกหอ้งสมดุที7มอียูแ่ลว้
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Create a new library

2. เลอืกสถานที7จดัเก็บหอ้งสมดุ         3. ระบชุื7อหอ้งสมดุ แลว้คลกิ Save
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EndNote Library



Add References to EndNote library

1. การเพิ7มรายการอา้งองิดว้ยตนเอง (Entering a References)

2. การถา่ยโอนขอ้มลูอา้งองิจากฐานขอ้มลูการสบืคน้เขา้สู ่EndNote 

2.1 Direct Export เป็นการถา่ยโอนรายการอา้งองิที7สบืคน้จาก

ฐานขอ้มลูตา่งๆเขา้สู่ EndNote โดยตรงฐานขอ้มลูตา่งๆเขา้สู่ EndNote โดยตรง

     2.2 Importing Reference Data into EndNote ตอ้งบนัทกึรายการ

อา้งองิที7สบืคน้จากฐานขอ้มูลตา่งๆกอ่น แลว้นํามาถา่ยโอนเขา้สู ่EndNote 

โดยใช ้Filter ที7เหมาะสม

2.3 Importing PDF Files to Create New References เป็นการถา่ย

โอนไฟลเ์อกสารรปูแบบ PDF เขา้สู ่EndNote 

     2.4 Searching an Online Databases ถา่ยโอนขอ้มูลที7ไดจ้ากการ

สบืคน้ฐานขอ้มลูผา่นหนา้จอ EndNote โดยตรง



Entering a References



1

Entering a References

1. คลกิที7 References แลว้เลอืก New Reference
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Entering a References

2. เลอืกประเภทสิ7งพมิพท์ี7ตอ้งการจากสว่น Reference Type
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Entering a References

3. พมิพร์ายละเอยีดทางบรรณานกุรมที7สาํคญัตามประเภทสิ7งพมิพท์ี7เลอืก 
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4

Entering a References

4. คลกิที7 File – Close Reference 5. คลกิปุ่ ม Yes เพื7อบนัทกึขอ้มลู
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Attach File

1

2

1. คลกิที7รปู (Attach File) เพื7อแทรกไฟลเ์อกสาร
2. เลอืกไฟลท์ี7ตอ้งการ เชน่ ไฟล ์PDF, PowerPoint, Word, Excel เป็นตน้



Attach File

หนา้แสดงเนืUอหาของเอกสารฉบบัเต็มรปูแบบไฟล ์PDF ซึ7งสามารถเพิ7มหรอื
ไฮไลทข์อ้ความ คน้หาเรื7องที7สนใจภายในเอกสาร พรอ้มท ัUงเลอืกบนัทกึ ส ั7ง
พมิพ ์หรอื อเีมลเอกสารไดจ้ากเครื7องมอืภายในโปรแกรม



Email References and PDF form EndNote

การสง่อเีมลรายการอา้งองิพรอ้มเอกสารฉบบัเต็ม



Attach Figure

1

1. คลกิที7 References เลอืก Figure – Attach Figure
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Attach Figure

2. คลกิที7 Choose File เพื7อเลอืกไฟลท์ี7ตอ้งการ



Attach Figure

3. เลอืกรปูภาพหรอืไฟลท์ี7ตอ้งการ
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Attach Figure

4

4. ระบคุาํอธบิายภาพหรอืไฟลใ์นเขตขอ้มลู Caption



Change CaseChange Case



Change Case

1

2

การเปลี7ยนรปูแบบตวัอกัษร สามารถทาํไดด้งันีU
1. เลอืกขอ้ความที7ตอ้งการ
2. คลกิที7ปุ่ ม Change Case เลอืกรปูแบบตวัอกัษรที7ตอ้งการ เชน่ Sentence case, 
lowercase, UPPERCASE, Capitalize Each Word เป็นตน้



Change Case

Capitalize Each Word



Bibliographic Styles



1

Bibliographic Style

1. เลอืกรปูแบบทางบรรณานกุรมที7ตอ้งการ คลกิที7 Select Another Style
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Bibliographic Style

2. เลอืกรปูแบบทางบรรณานกุรมที7ตอ้งการและคลกิ Choose



Direct ExportDirect Export



Direct Export

1

2

1. เลอืกรายการที7ตอ้งการ             2. คลกิที7 Export เลอืก EndNote



Direct Export

3

3. คลกิที7ปุ่ ม Continue



Direct Export

4

4. คลกิที7ปุ่ ม Open



Direct Export

ขอ้มลูจะถกูถา่ยโอนโดยตรงเขา้สู ่EndNote ในทนัที



Importing Reference 

Data into EndNoteData into EndNote



Importing Reference Data

1

2

1. เลอืกรายการที7ตอ้งการ             2. คลกิที7 Export เลอืก EndNote



Importing Reference Data

3

3. คลกิที7ปุ่ ม Continue



Importing Reference Data

4

4. คลกิที7 Save as เพื7อเลอืกบนัทกึขอ้มลู



Importing Reference Data

5. เลอืกที7จดัเก็บขอ้มลู ระบชุื7อไฟลแ์ละคลกิ Save เพื7อบนัทกึ
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6

Importing Reference Data

6. คลกิที7 File แลว้เลอืก Import - File  
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Importing Reference Data

7. เลอืกไฟลข์อ้มลูที7 Choose จากน ัUนเลอืก Filter หรอื รปูแบบที7สอดคลอ้งกบัขอ้มลูที7
จะถา่ยโอน (Import Option) ถา้ไมพ่บ Filter ที7ตอ้งการ ใหค้ลกิที7 Other Filters



Importing Reference Data
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8. เลอืก Filter ที7ตอ้งการและคลกิ Choose



Importing Reference Data
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9. คลกิที7 Import เพื7อถา่ยโอนขอ้มลู



Importing PDF Files to 

Create New ReferencesCreate New References



Importing PDF Files

1

1. คลกิที7 File แลว้เลอืก Import - File  



Importing PDF Files

2

2. คลกิที7 Choose เพื7อเลอืกไฟลเ์อกสารฉบบัเต็ม (Full Text) ที7ตอ้งการถา่ย
โอนจากน ัUนในสว่น Import Option เลอืก Filter ชื7อ PDF แลว้คลกิ Import 



Importing PDF Files

เอกสารฉบบัเต็มที7ถกูถา่ยโอนเขา้มา จะใหร้ายละเอยีดทางบรรณานกุรม
อยา่งสมบรูณ ์ซึ7งเอกสารดงักลา่วตอ้งมหีมายเลข DOI ดว้ย



Searching Online 

Databases



Searching Online Databases

2

1

1. คลกิที7 Online Search Mode
2. เลอืกแหลง่ขอ้มลูที7สบืคน้ หรอื คลกิที7 More เพื7อเลอืกแหลง่ขอ้มลูอื7นๆ
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Searching Online Databases

3. พมิพค์าํคน้ที7ตอ้งการ แลว้คลกิ Search
4. เลอืกระบจุาํนวนผลลพัธท์ี7ตอ้งการได ้จากน ัUนคลกิ OK 
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6

Searching Online Databases

5

5. จากรายการผลลพัธท์ี7ได ้ใหเ้ลอืกรายการที7ตอ้งการ
6. คลกิที7 References เลอืก Copy References To และเลอืกหอ้งสมดุที7
ตอ้งการจดัเก็บขอ้มลู



Create Custom Group



Create Custom Group

2

1

1. เลอืกรายการที7ตอ้งการจดักลุม่ขอ้มลู 
2. คลกิที7 Groups เลอืก Add References To เลอืก Create Custom Group



3

Create Custom Group

3. ระบชุื7อกลุม่ขอ้มลูยอ่ยที7ตอ้งการ



Create Smart Group



Create Smart Group

1

Create Smart Group การจดักลุม่รายการอา้งองิโดยใชก้ารสบืคน้
1. คลกิที7 Groups แลว้เลอืก Create Smart Group



2
3

Create Smart Group

2. ระบชุื7อกลุม่ขอ้มลู Smart Group Name ที7ตอ้งการ 
3. เลอืกเขตขอ้มลู แลว้พมิพค์าํคน้ที7ตอ้งการ จากน ัUนคลกิ Create



Create Smart Group

รายการอา้งองิที7ไดจ้ากการสบืคน้



Create Group Set



Create Group Set

1

1. คลกิที7 Groups เลอืก Create Group Set
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Create Group Set

2. ระบชุื7อ Group Set ที7ตอ้งการ



Find Full Text



Find Full Text

1

2

1. เลอืกรายการอา้งองิ 2. คลกิที7 References เลอืก Find Full Text 



Find Full Text

ผลของการคน้หาเอกสารฉบบัเต็ม จะแสดงออกเป็น 2 รปูแบบ คอื 
1. Found PDF พบไฟลเ์อกสารฉบบัเต็มรปูแบบ PDF
2. Found URL พบ URL Link ของเอกสารตน้ฉบบัน ัUน



Find Reference Updates



1

2

Find Reference Updates

Find Reference Updates เป็นการคน้หาการปรบัปรงุเนืUอหาใหมข่องรายการ
อา้งองิที7มอียูเ่ดมิ 
1. เลอืกรายการอา้งองิ 2. คลกิที7 References - Find Reference Updates



Find Reference Updates

3

3. หนา้จอแสดงผลการคน้หา ถา้มกีารปรบัปรงุเนืUอหาใหม ่จะแสดงเป็นไฮไลท์
สฟี้า ซึ7งสามารถคดัลอก หรอื คลกิที7ปุ่ ม Update All Fields ปรบัปรงุทกุเขต
ขอ้มลู หรอื Update Empty Fields ปรบัปรงุเฉพาะเขตขอ้มลูที7ยงัไมม่ขีอ้มลู



Find Reference Updates

4. คลกิ Yes เพื7อบนัทกึการเปลี7ยนแปลง
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Change LayoutChange Layout



Change Layout

คลกิที7ปุ่ ม Layout เพื7อปรบัเปลี7ยนรปูแบบเคา้โครงหนา้จอการใชง้าน



Change Layout

Reference Panel: Right



Using EndNote While 

Writing a Paper With Writing a Paper With 

Microsoft Word



Cite While You Write

1

1. ใน MS Word คลกิแถบ EndNote X7 – Insert Citation- Insert Citation  



Cite While You Write

2

3

2. พมิพค์าํคน้ แลว้คลกิ Find     3. เลอืกรายการอา้งองิที7ตอ้งการ
4. คลกิ Insert
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Cite While You Write



Edit & Manage Citation

1

1. คลกิที7 Edit & Manage Citation  



Edit & Manage Citation

2

2. คลกิที7 Edit Reference ในรายการที7ตอ้งการ แลว้เลอืกจดัการ
- Edit Library Reference แกไ้ขขอ้มลูรายการอา้งองิ
- Remove Citation ลบรายการอา้งองิที7เลอืก
- Insert Citation แทรกรายการอา้งองิใหม่



Edit & Manage Citation

3

3. สามารถเปลี7ยนรปูแบบการอา้งองิไดจ้าก 
     - Display as: Author (Year) แสดงการอา้งองิเป็น Author (Year)
     - Exclude Author แสดงการอา้งองิเฉพาะปีพมิพ์
     - Exclude Year แสดงการอา้งองิเฉพาะชื7อผูแ้ตง่
     - Exclude Author & Year ไมแ่สดงการอา้งองิท ัUงชื7อผูแ้ตง่และปีพมิพ์
     - Show Only in Bibliography แสดงเฉพาะบรรณานุกรม
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Display as: Author (Year)



Exclude Author



Exclude Year



Show Only in Bibliography



Bibliography Style

เลอืกรปูแบบบรรณานกุรมที7ตอ้งการอา้งองิจากสว่น Style 
ถา้ไมพ่บรปูแบบที7ตอ้งการ คลกิที7 Select Another Style



Inserting Figure

1

1. คลกิแถบ EndNote X7 – Insert Citation- Find Figure  



Inserting Figure
2

2. พมิพค์าํคน้แลว้คลกิ Find        3. เลอืกรายการอา้งองิและคลกิ Insert 
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Inserting Figure



Creating Multiple 

Bibliographies in a Bibliographies in a 

Single Document



1

1. ใน EndNote เลอืกรปูแบบบรรณานกุรมที7ตอ้งการแกไ้ขกอ่น เชน่ APA 6th



2

2. คลกิที7 Edit - Output Styles - Edit “APA 6th”

2



3

3. เลอืกที7 Sections แลว้คลกิเลอืกที7 Create a bibliography for each 
section and a complete bibliography at the end of the document



4

4. คลกิที7 File - Save As เพื7อบนัทกึรปูแบบที7มกีารแกไ้ข 
5. ระบชุื7อรปูแบบที7ตอ้งการ จากน ัUนคลกิ Save
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6

6

6. เลอืกรปูแบบบรรณานกุรมที7แกไ้ขใหมจ่าก Select Another Style
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7. ใน Microsoft Word คลกิแถบ Page Layout - Breaks - Next Page
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8. เนืUอหาจะขึUนบทถดัไป ใหแ้ทรกรายการอา้งองิที7ตอ้งการ
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9. ใหเ้ลอืกชื7อรปูแบบบรรณานกุรมที7มกีารแกไ้ขแลว้



จะไดเ้อกสารที7มกีารอา้งองิบรรณานกุรมในแตล่ะบท พรอ้มท ัUงมี
เอกสารอา้งองิท ัUงหมดอยูท่า้ยเอกสารใหด้ว้ย



Creating One 

Bibliography from Bibliography from 

Several Paper



1

1. ใน Word สรา้งไฟลเ์อกสารจาํนวน 5 ไฟล ์และทาํการแทรกรายการอา้งองิ
ตามปกต ิและสรา้งไฟลเ์อกสารเปลา่ที7ชื7อ References ดว้ย



2

2. คลกิที7 Convert Citations and Bibliography แลว้เลอืก Convert to 
Unformatted Citations 



3

3. คลกิที7 File - Save As เพื7อบนัทกึไฟลด์งักลา่ว
4. ต ัUงชื7อไฟลข์อ้มลู เชน่ Introduction, Method, Results, References 
ตามลาํดบั และเลอืก Save as type เป็น Rich Text Format (*.rtf) 
จากน ัUนปิดโปรแกรม Microsoft Word
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5

5. ใน EndNote เลอืกที7 Tools – Format Paper – Format Paper



6

6. เลอืกไฟลเ์อกสารที7บนัทกึ แลว้คลกิ Open



7

7. EndNote จะแสดงหนา้จอการตรวจสอบเอกสาร จากน ัUนคลกิ Scan Next 
เพื7อเลอืกเอกสารในลาํดบัถดัไปจนครบทกุไฟล์
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8. เลอืกรปูแบบบรรณานกุรมที7ตอ้งการใชง้านในสว่น Output Style 
เชน่ APA 6th และคลกิที7 Format
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9. EndNote จะสรา้งไฟลผ์ลลพัธข์ ึUนมาใหม ่ซึ7งไฟลเ์หลา่น ัUนจะมชีื7อเหมอืน
ไฟลต์น้ฉบบั แลว้ตามดว้ยชื7อรปูแบบบรรณานกุรมที7เลอืก เชน่ 
Introduction-APA 6th.rtf
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Insert citations 

(PowerPoint)(PowerPoint)



1

2

1. นํา cursor วางในตาํแหนง่ที7ตอ้งแทรก 2. คลกิ Insert Reference



3

4

5

3. พมิพบ์างสว่นขอ้มลูอา้งองิ 4. เลอืกรายการที7ตอ้งการอา้งองิ
5. คลกิ Insert 



Insert References 

(PowerPoint)(PowerPoint)



1

2

3

4

5

1. นํา cursor วางในตาํแหนง่ที7ตอ้งแทรก 2. คลกิ Insert Reference
3. พมิพบ์างสว่นขอ้มลูอา้งองิ 4. เลอืกรายการที7ตอ้งการอา้งองิ
5. คลกิ Insert 
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